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Figura 6
E pode-se exportar a grade para um arquivo dolFoam todos os dados que podem
ser alterados como quiser, por exemplo durantarade do Conselho de Classe, e
depois os dados corrigidos sao passados para mprag

Figura 7



Na segunda aba da planilha temos o resumo do abmguas situagdes em cada
matéria.

Figura 8

Este relatorio oferece muitas possibilidades @diagéo, ndo s6 do aluno, mas
pedagogica da classe e da escola, uma avaliaggmntmrtamento do professor. Para
cada matéria dentro da classe uma média e um destido sdo gerados. A média da
uma nocéo geral do comportamento meédio das natakesvio padrdo nos da uma idéia
da variabilidade da nota, isto é, se ela osciloitarau pouco. Para um desvio padrao
perto de 0,0 ou 1,0 significa pouca variacao esdreotas dadas. Um desvio padrao
maior que 5,0 ou perto de 10,0 significa muitaag@io entre as notas.

3.3 Boletins

O Excelente tem varios modelos de boletins, estolha hora de gera-los, como se vé
na figura 3. Eles sdo gerados para a classe tpddemn ser vistos navegando-se pelas
paginas, tantas quantos forem os alunos ou osaylrerem nas paginas, quando néo
for 1 por pagina.



Figura 9

Caixa de dialogo de impressao de boletins: podsssalher imprimir todas, sé uma,ou
um intervalo ou somente visualizar na tela.

figura 10

Outro modelo de boletim:



Figura 11
A maioria dos boletins permite converter para PDpara planilha do Excel.

4 Cadastro de matérias

As matérias sao cadastradas e vinculadas as .sPoele-se, por exemplo,
cadastrar uma matéria cujo nome seja Lingua Pataguvinculadas as séries do
Ensino Fundamental e outra matéria chamada Linguaidtesa e Literatura para ser
ministrada as séries do Ensino Médio.

O cadastro de séries compde-se de:

- Nome da matéria (pode ser qualguer nome queifidelet a matéria, por
exemplo Mat. Prof Joaquim, este home é internoragrama e nao vai
aparecer nos relatorios)

- Nome que saira no boletim

- Abreviatura (para ser usado em alguns relataans listagem de matérias,
para economizar espaco)

- Opcao para verificar se a matéria reprova ou nao.

- Tipo de matéria. Se faz parte da BASE COMUM opextence a PARTE
DIVERSIFICADA.

- Selecionar as séries onde € ministrada.

- Vincular matérias: o EXCELENTE permite o contrale notas de matérias
frente, isto €, varias matérias gerando uma uniédian Por exemplo: a
matéria Lingua Portuguesa e Literatura pode seristrada por 3
professores (Gramatica, Redacéo e Literatura) a uadda sua nota e
faz seu controle separado. O EXCELENTE faz os t@dcda média das
3 matérias e gera a média de Lingua Portugueséertura, inclusive
com pesos diferentes para cada matéria ou somasdootas das
matérias. Para cadastrar os vinculos em determmatixia é necessario
gue a matéria frente esteja cadastrada.

- Cadastrar Oficinas: sdo matérias que s6 tem untiate de faltas. Vao sair no
boletim, desde que tenham faltas cadastradas.



Figura 12
Cadastro de matérias

5 Cadastro de notas e faltas
O EXCELENTE tem duas opc¢des diferentes para insetas.

5.1 inserindo notas manualmente

Este processo é feito manualmente, inserindo rmtagia na tela de cadastro,
que € acessado no menu Rotinas, Rotinas de NosasirINotas.

Abre uma tela para escolher a série para a quidssga cadastrar as notas.
Escolhida a série e a classe uma tela com os caagmem preenchidos



Figura 13
Inserindo notas

Nesta tela podemos inserir as notas, neste exemmscola configurou os
parametros de notas para ter 4 notas por bimestis, um conceito que é somado a
nota.

As notas sdo cadastradas por bimestre, a cada ahssvido aperta-se
CADASTRAR NOTAS X° BIM e o programa ja avanca sémrpra o proximo aluno.
Pode-se também usar o botdo INSERINDO NOTAS POR KRR e trocar para
inserir todas as notas de um mesmo aluno.

Recursos: avancar para o proximo aluno, Mudar maa(és matérias tem que
estar vinculadas a série, sendo nao aparecemiis iesal de aulas dadas, Inserir faltas
em Oficina, Remover as notas (remove as notasutm ajue esta na tela, do bimestre
selecionado), Alterar, quando as notas ja estdastadias, e se deseja abrir 0s campos
para alguma alteracao).

5.1 Inserir notas por planilha

No menu Rotinas, Notas do Professor, gerar arqgnvlanilha...

Neste processo inovador e facilitador dos trabatteosecretaria, gera-se uma
planilha para cada professor com as abas com sseslaO professor pode preencher a
planilha onde quiser. Esta planilha é gerada autoamente com as classes
escolhidas. O cadastro do professor tem que estardefinido, com as matérias e as
classes onde ele ministra aulas. Esta planilhavi@aan ao professor, via disquete, pen-
drive, email, etc. que preenche as notas e deyalkeea secretaria.

O EXCELENTE |é as notas automaticamente atravéstd® no menu Rotinas,
Notas do Professor, Pegar notas da planilha. Segoina de escolher a planilha, e ler
as notas. Se houver erro, vai ser gerado um relab@licando onde ocorreu o erro.



Informacgdes importantes sobre este processo:

- As planilhas sé@o geradas com as células travadaspdendo ser editados os
campos de notas, faltas, total de aulas dadaaledtotulas previstas.

- Se uma nota for inserida errada a célula ficene#lta. Ponto néo é virgula, 7.5
é lido como texto e ndo namero, tem que ser 7,5.

- Quando enviar a planilha para o professor pomag-ou CD, informa-lo que
para inserir as notas e devolver € necessariorsahtas a planilha no computador,
inserir as notas, salvar e depois anexa-la ao kemarava-la em CD e depois enviar
para a secretaria. Se direto do email ou diret@BDoele fizer as alteracdes, elas nao
serdo enviadas de volta ou néo serdo gravadas no CD

- cada vez que é feita uma leitura pelo EXCELENa$nhotas sao atualizadas.

6 Backup

Fazer backup € MUITO IMPORTANTE. MUITO.

O Unico lugar do UNIVERSO que tem os dados daesgala é o computador
onde 0 EXCELENTE esta instalado.



Ao sair do programa é solicitado um backup, redposim a pergunta, o
EXCELENTE é fechado e o programa de backup €& ab&iga as instrucdes,
lembrando que vocé deve salvar o arquivo de baekapmm lugar diferente do seu
computador e manter uma copia fora da escola.

Este tutorial estda em constante atualizacdo. O EXEBHE possui muitos
outros recursos que serao inseridos aqui.
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